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BÁO CÁO THAO TÁC NGHỀ






Họ và tên sinh viên:……………… ………………………
Lớp:………………………………. ………………………
Giảng viên hướng dẫn:..................... ………………………
Hướng dẫn viên tại cơ quan thực tập:……………………





	Điểm số: ………………….. Điểm chữ: ……………………………


	GIẢNG VIÊN CHẤM 1
(ký và ghi rõ họ tên)

	GIẢNG VIÊN CHẤM 2
(ký và ghi rõ họ tên)













HUẾ, THÁNG/NĂM …….

1. ĐẶT VẤN ĐỀ
2. MỤC TIÊU HỌC TẬP
3. PHƯƠNG PHÁP HỌC TẬP
4. CÁC THAO TÁC NGHỀ ĐÃ HỌC ĐƯỢC (tối thiểu có 10 thao tác)
4.1. Thao tác 1: ghi tên cụ thể của thao tác
- Mô tả thao tác:
-  Kết quả thực hiện thao tác
- Đánh giá ưu và nhược điểm của thao tác, đề xuất cải tiến thao tác 
 4.2. Thao tác 2: ghi tên cụ thể của thao tác
- Mô tả thao tác:
-  Kết quả thực hiện thao tác
- Đánh giá ưu và nhược điểm của thao tác, đề xuất cải tiến thao tác
…..
5. BÀI HỌC KINH NGHIỆM (những vấn đề phát hiện được trong quá trình thực tập, đưa ra được các kế hoạch học tập của bản thân,…) * Sinh viên cần lưu ý phần này vì sẽ có các nhìn nhận, đánh giá khác nhau ở mỗi sinh viên về thao tác nghề nghiệp học được từ doanh nghiệp; đánh giá so sánh với các thao tác hiện nay theo sự hiểu biết của bản thân; đề xuất các giải pháp cải tiến cho doanh nghiệp.
6. KẾT LUẬN VÀ ĐỀ NGHỊ

Tài liệu tham khảo
Phụ lục
· Phụ lục 1: Phiếu đánh giá sinh viên của công ty
· Phụ lục 2: Nhật ký thực tập thao tác nghề của sinh viên tại công ty
	TT
	Ngày/ tháng
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người hướng dẫn
	Định mức
	Tự ĐG mức độ hoàn thành
	Chi chú

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



· Phụ lục 3: Các hình ảnh minh họa (nếu có)
	
	

	Hình 1: Thao tác….
	Hình 2: Thao tác….

	
	

	Hình …: Thao tác….
	Hình ….: Thao tác….



	GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN
(ký và ghi rõ họ tên)

	SINH VIÊN THỰC HIỆN
(ký và ghi rõ họ tên)




Lưu ý: 
- Báo cáo thao tác nghề cần chỉnh sửa, kể cả hình ảnh để có thể in đen trắng tránh lãng phí không cần thiết.
- Báo cáo dài tối thiểu 15 trang đánh máy.
